CONG TY CP DAU TU VA XAY DUNG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

So: F40./2016/TM/XMC-UBNSCP

XUAN MAI Dic lap- Tw do- Hanh phiic

THU MOI CHAO GIA CANH TRANH

Kinh giri: Quy cong ty.
Céng ty ¢ phan dau tr va xfly dymg Xuén Mai (XMC) dang t6 chire hra chon nha

thau thue hién cung cip géi thiu “Phin mém quén tri nguon nhén lue” tai Céng ty XMC
va 07 cong ty thanh vién theo hinh thirc chao gid canh tranh, sir dung nguén von tr cé,
von vay va von huy déng.

Céng ty b phan diu tr va xay dung Xuin Mai kinh méi cde nha thiu cé di ning

lye, kinh nghiém va ¢6 diéu kién tham gia chao gid géi thiu néu trén. Cu thé:

L. Thong tin vé biao gid vii yéu ciu cia hd so chao gia cy thé nhu sau:
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2
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Tén gbi thiu : Cung cép Phan mém quén tri nguon nhan lye.

Dia diém thyc hién  : 04 Céng ty tai quin Ha Pong, Ha Noi; 01 Cong ty tai
dudng Hoang Pao Thiy, quan Ciu Gidy. Ha Néi; 02 Céng ty tai xa Thity Xuan
Tién, Chuong My, Ha Néi; 01 Cong ty tai xi Dao Ta, huyén Tam Duong, tinh Vinh
Phue.

Tién d¢ thuc hién : 150 ngay.

Pham vi cong viéc : Trién khai, thue hién, dio tao chuyén giao (Chi tiét theo
bang chire nang dinh kém).

86 lwgng nhan s quan 1y: khong gidi han

S6 cong ty st dung ;08 cong ty

Doéng tién chao gid  : Viét Nam ddng

Gid chao thiu : La toan b chi phi dé thye hién goi thdu bao gbm tat ca chi
phi bin quyén, cai dit, dao tao chuyén giao, di lai, in &, thué, phi, 1¢ phi va cac chi
phi khac ¢o lién quan.

Hinh thire hop ddng va diéu kién tam (mg, thanh toan:

- Hinh thire hgp dong: TTop d%}ng tron goi;

- Tam tmg va thanh toan hgp ddng: Tam tmg 30% gié tri hop dong trong vong 10
ngay ké tir ngdy bén méi chao gid nhéin duge ho so tam img (Ho so tam rng bao gﬁ":rn:

Hop dbng, Bao lanh thue hién hop déng 10% gid trj hgp dong va bio lanh tam tmg
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hop déng). Bén maoi chao gid s& thanh toan cho bén triing thau 70% gia tri con lai
trong vong 10 ngay ké tir ngdy nghiém thu, chuyén giao va quyét toan hgp dbng;
Hinh thirc chao gid: 2 tdi hd so (01 thi hd so dé xuét k§ thuat va 01 tai hd so tai chinh
¢d niém phong)

- Ho so @& xudit ky thuat gém 01 ban géc va 05 ban sao bao gdm: Pon xin tham gia
chao hang c6 néu tién d thwe hién, Ho so nang luye Cong ty, Ban sao cdng chimg cac
hop dong tirong tyr da va dang thuc hién, dé xufit gidi phép cong nghé chi tiét cho g6
théu, thong tin vé dich vy sau bén hang va cdc giai phap khic (néu co)

- Ho s0 & xuét tai chinh gom 01 ban géc va 03 ban sao bao gom: Dom xin tham gia
chao hang, Bang chio gia chi tiét va Mau hop déng.

Dia chi va thoi gian tiép nhén théng tin hd so:

Dia diém tiép nhan: Uy ban Nhén s va chi phi - Céng ty ¢b phén diu tu va xfy dung
Xuan Mai.

- Dia chi: Ting 4, Toa nha Xuén Mai Tower, dudng T6 Hi¢u, Q. Ha Dong, Ha Néi.
- Dién thoai: Di déng 0903275045 Cé dinh: 04.73038866-407
Thoi gian np ho so cia nha thau la: Trirge 17h00° ngay 05 thang 8 nam 2016.

Cong ty cb phan ddu tu va xdy dung Xudn Mai rat mong nhdn dugc su tham gia cla

Quy Cong ty.

Trén trong! ﬂ(
Noi nhin: ) CHU TICH _
- Nhur kinh givi; AN SU &CHI PHI
- L LUBNS&CP. \
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BANG DANH SACH CHUC NANG

QUAN TRI NGUON NHAN LUC
(Dinh kém thie moi chao gid s6: 40./2016/TM/XMC-UBNSCP ngéy 28/07/2016)

1.1

N¢i dung

Quin ly cong viin di dén

Nhdp xudi cong van di dén

1im kiém, thong ké, bdo cdo, phé duyér online

1.2

S& Cong tac

Cédng viéc nhan\giao\chire trdch

Lich cong tdc\lich hop\ddnh gid cong viéc

Theo déi, quan Iy cing viée ciia bo phdn
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Cac Quy trinh hanh chinh (quin trj ty thém/sira/xéa)

_ Xin nghi phép, thai san

Ddng ky lam ngodi gic

Xin ;:fp viin phong phim

Yéu cau tuyén dung

Yéu cau dao tago

Ddnh gid, nhdn xét nhén vién

Tang lwong, bé nhi¢m, diéu chuyén cong tdc

Xin nghi khing lirong

Dt xe

Dat phing hop

Quan ly, thng ké quy trinh

1.4

Quan ly file tip trung

Quan Iy, luu tri cde file theo quy trinh

Viin ban, ho so mdu

2.1

Tim kiem, tra cieu

II su' nhﬁnvmn

Cdp nhit ho so { thém maoi, sud, xoa)

In by lich

Bién ding nhdn su (theo hidu do)

K&t xudt ra Excel

Quan Iy qud trinh lvong & PC

Import danh sdch nhdn vién

i " il F)
Tra cieu, tim kiegm ho so

Tim kiém ndng cao (theo cdc thugc tinh)

Luew file ho so dang pdf cia cé nhan
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2.2

Tuyén dyng

NGp ho so online trén Website cong 1y theo mdu

Phiéu Nhu cdu tuyén dung

Ké hoach tuyén dung

Bang tong hop ho so img vién

Bang chdm diém dénh gid teng vién

may tink)

Thi tuyén, chdm diém online (Chon dé thi ngdu nhién trong ngdn hang dé thi trén

Xdy dung rrgfir.: hang céiu hoi

Quén Iy dinh bién theo phong ban, don vi

Ho so triing tuyén sé chuyén vao danh sdch nhén vién

Tfé:u mhdn nhdn vién

Ban giao tdi san cho nhdn vién

2.3

Hop dong, quyét djnh

Cdp nhdt hop déng, quyét dinh cho titng nhdn vién

Thém hop dong, quyét dinh cho nhiéu r-:_h_ﬁn vién

Danh sdch hop déng dén han

Danh sdch nhén vién chiea c6 hop dong

Két xudt thong tin nhdn vién ra file Word mdu

Két xudt danh sdch hop dong ra file Excel

Xeét duyét hop ding

Tir choi hop déng

Thay déi hop déng

Chdm dirt hop dong

In hop dong lao dong, quyét dinh

1o S = "2

Cdp nhdt mdu hop dong, quyét dinh méi
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Chéim céng

Dinh nghta ky hiéu chdm cing

Thiét lap ede quy dinh vé thei gian lam vige

Thiét lp ngay nghi I¢, tét

Import bang chdm cdng tir mdy chdm cong

Chdm cing trén file Excel

Chdm céng triec tiép (rén phin mém

.

Quan Iy thii gian

Quan Iy di mugn, vé sém

Quan Iy lam thém

Qudn Iy lam bii

Quan Iy phép, nghi mat

2.6

Tién lwong

Ldp bang lwong dinh ky

Tinh :’u{mg_mrc' riép trén pﬁ:dfn mém

Tinh heong trén file Excel import vao phan mém _

Theo doi qua trinh tdng giam luong nhain vién




2.7

" Bio hiém

Theo déi qud trinh déng bao hiém clia nhan vién

Thu tuc thu BHXH, BHYT, BHTN (da co pi:an mém BHXH theo qrd' cua fudt BHXHJ

Phiéu de xudt thu BIHXH BHYT. BHTN

Bang theo doi om, thai san.... (ché d6 BHXH cho nguai lao ding)

2.8

Pinh gia nhin vién

Cong cu xdy dumg bg tiéu chi ddanh gid

Thye hi¢n ddnh gid

Bang m‘:ng hgp danh gid nhdn vién

2.9

Phiic lyi (Nghi mat, khdm sire khoe...)

Lép ké hoach cheong trinh philc loi

2.10

Theo dii thure hién chuwong trinh phiic loi

Quan Iy chi phi phiic loi

Khoa dao tao

Dao tgo nji bi

Dao tao bén ngodi, gom:

Ldp ké hoach ddo tgo

Theo dbi thiec hign ké hoach dao tao

Quan ly chi phi dao tao

2.11

Tai sidn, eéng cu dung cu

Ldp ké hoach mua sdm tai san

Quan Iy dong phuc v bdo hé lao ding

2.12

Nhin vién di cong tic

Lam thit tuc di cong tac

Lém thit tuc di cong tdc vé

2.13

Théi vige

Gidi quyét thii tuc cho nhdn vién théi vige

Gkl thong bdo thong tin nhén vién nghi viéc dén toan don vi

2.14

Khen thwéng

Lap kinh phi khen thuedng

Ldp quyét dinh khen thiecng

Theo dai thuc hién cde quyél dinh khen thiremg

Cdp nhét khen thucng thuc té

2.15

Ky luit

Béng tong hop theo doi ky Eum‘

2.16

Bé nhiém can b

Thit tuc b6 nhiém

Ho 5o bé nh;’;?m

Theo déi thoi han bo nhiém

i

Ho so sitc khoe

Luu hé se stee khie ctia titng ca nhén

Theo doi qua trinh sikc khoe cua tieng cd nhdn




2.18

H¢ théng Cinh bio

Canh bdo ngay sinh nhdt
Canh bdo hét han hop dong

Han bé .nhfém lai

Han tang heong dinh ky

Hét han thie viée

Iét han thai san

Thdng hdo .-:F:.;im tién dg, qmi rr.if...

ﬂo .rh; vé z'il'!' sinkh nh(,rr gni‘; tinh, rrinhcfﬂ rmngt ai hun rrﬁmnfom hﬂpdnng,
qudn, nghe nghiép, tham gia BHXH, |

qué

Biéu da nhdn su nghi viée, myen ma .,

Biéu dé, lpc tink trang nhdn s pﬁmng,fbmzf'dan vj

Bdo cdo tong hpp danh gid nhdn vién/bg phan/dom vi

Phin qn;}'én truy cdp

Qucin !y dani: muc dimg cfmng nhdn vién, co mu 16 .-:ﬁrm:

C hudrz b;’ dir liéu

Pao tao




